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屏東縣立恆春國民中學 112 學年度第 1 學期第 2 次行政會報紀錄 

時    間： 112 年 09 月 27 日(星期三) 上午 07 時 40 分 

地    點：本校行政大樓 2樓會議室 

主    席：張校長鑑堂                                  記錄：梁昭君  

出(列)席人員：如簽到表。   

壹、主席致詞（報告）：（略）。 

貳、各單位報告：  

一、教務處報告： 

教務處 

主  任 

1. 依縣府來函指示 : 課後輔導課程 (第 8 節) 進行課程內

容應以複習為主，不得為新進度之教授。另勿逕行播放與教

學課程內容無相關之影片，請同仁們務必配合，謝謝您 ! 

2. 各班教室若有使用投影機或電子白板等 E 化設備進行教

學時，請勿將教室內窗簾緊閉，亦勿將電燈全部關閉，敬請

任課老師多留意。感謝! 

教學組 

1. 9/25(一)學習扶助開始上課，國九未開班，國七、國八

開設數學及英語共 3班。 

2. 族語認證開始報名。 

3. 請老師填寫 112 學年度公開授課日期，繳交教學進度表。 

4. 請段考命題老師於 10/2(一)繳交試卷，感謝! 

註冊組 
1.請各位老師先確認能登入成績系統。 

2.段考後的試題分析，請將電子檔交至註冊組，謝謝。 

設備組 

1.上學期有跟設備組長期借用設備的老師，若沒有使用則請

歸還，若還須使用請至設備組再借用一次。(黃色借用單) 

2.目前有發現班級平板內的手寫筆數量不符合，請老師注

意，因為平板和手寫筆數量是一致的，手寫筆雖非原廠一

隻也要一千多，請使用者要保管好。 

3.發下七年級”班級借用單”和”iPad 管理表單”，請資訊

股長完成，並於星期四前繳回設備組，謝謝! 

圖書館 

圖書館開放時間為每日第一節下課至第七節下課，午休及掃

地時間不開放。新生尚未領到學生證可登記學號來進行借

閱。 

藝才組 

1. 全國學生美術比賽已送件完成，退件時間為 10/19 或

10/20。 

2. 10/17(二)為藝才班校外教學，預計會前往台南美術館及
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台南應用科技大學。 

二、學務處報告：  

學務處 

主  任 
1. 12/1(五) 教職員工團拍取消。 

2.行政同仁輪值導護，請在含真樓中庭維持秩序。 

訓育組 
教職員工團拍預計於 12/1(五)上午進行，請同仁預留時間參

與。 

生教組 

1. 10/18（三）第三節班會課將舉行犯罪防制宣導，屆時會

安排 3～4班七年級班級至視聽教室進行宣導（前一週將

開放導師申請），請各處室安排活動時避開此時段。 

2. 10/27（五）第三節週會課將安排反毒入班宣導，屆時會

安排 1班八年級班級進行宣導，請各處室安排活動時避開

此時段。 

3. 生教組預計於第 10 週進行服裝儀容檢查，相關實施辦法

將於檢查前三週公告。 

衛生組 

1. 敬請導師持續注意班級教室內部及外掃區是否有積水容

器或場地，能於發現的第一時間內即時清倒掉，以防治登

革熱發生。 

2. 112 年度校園集體接種流感疫苗相關事宜說明: 

(1) 接種日: 11 月 3日(星期五)，當日攜帶健保卡，接種

完後會貼上接種證明貼紙。 

(2) 家長同意書: 配合政府推行「家長同意書電子化政

策」，不論同意或不同意學生接種，家長都務必於10月1

日前完成線上同意書之表態。  

3. 七年級理學檢查:  

(1) 於 9/28(星期四)發下健康檢查紙本同意書，請於

10/4(星期三)交回至健康中心。(2) 

 

日期 時間 班級 注意事項 

10/18 

(星期三) 

上午8:00-9:00 701~703 1.需空腹(可帶早餐至校) 

2.任課老師隨班管理秩序 

10/19 

(星期四) 

上午8:00-9:00 704~707 1.需空腹(可帶早餐至校) 

2.任課老師隨班管理秩序 

10/20(星

期五) 

全天 

8:00-11:40； 

13:30-16:00 

全七年級 

*暫定第3節社團

課安排706及707 

1. 任課老師隨班管理秩序 

2. 一律穿著體育服 
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4. 為配合教育部健康促進政策，且囿於經費問題，目前只能

提供七年級各班含氟漱口水以利推行午餐後潔牙運動，維

護學生口腔衛生。 

5. 為維護學生健康飲食，且配合教育部健康促進政策，不鼓

勵多食含糖飲料、甜食及油炸物；如老師提供食物獎勵學

生，敬請以健康營養食物為好。 

三、總務處報告：  

總務處 

主  任 
9/28 家長會有請行動咖啡車廠商進駐，時間為 8:00-12:30，
所有教職員工都會發放一張兌換卷，可以讓同仁兌換一杯飲
料。 

文書組 公文簡易寫作如附件 A。 

四、輔導處報告： 

輔導處 

主  任 
1.親師懇談已辦理完畢，感謝各位同仁的協助。 
2.各處室辦活動給予學生獎勵學生的獎品，要符合健康促進
的標準，不要油炸或高糖飲料。 

輔導組 

1.9/20 班親會工作人員可補休半日，請各位同仁留意補休截

止期限。 

2.目前本校中輟生人數:2人；中輟高風險為:6人。 

3.為降低中輟人數使其穩定就學，輔導室於 112 學年度辦理 

  (1)理財小團體-帶領者:陳東家心理師。(星期五上午，

11/24 開始) 

  (2)性別平等小團體-帶領者:郭幼儀專輔老師。(星期五上

午進行中) 

  (3)社會處性平小團體-帶領者:社福中心社工。(星期三下

午進行中) 

  (4)社會處職業試探小團體-帶領者:社福中心社工。(星期

五下午，10/6 開始) 

  以上相關活動會給學生跑公假單，再請學務處協助公假登

記。 

資料組 

10 月 18 日(三)下午將進行八年級社區高中職參訪活動，計有

801、802、805、807 四個班級參加。當天由輔導室老師帶隊

前往，導師及任課教師無需跟班。 

特教組 1. 第一次段考將於 10/12、10/13 進行，屆時資源班提供語
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音報讀服務，需麻煩教務處提供段考試卷，特教組協助轉

為語音檔。 

2. 段考日因為提供語音報讀服務需要重新調整資源班課

務，故段考兩天的資源班課程都將暫停。需要抽離至資源

班考試的學生名單，將會再通知各班導師與學生。 

五、補校報告：  

補校 

主 任 

一、補校招收新生，只要年滿 16 歲，滿足以下其中一項

就可以報名:  

1.有國小畢業證書 

2.通過國小學力測驗鑑定 

3.曾經就讀國中(未畢業) 

六、人事室報告：  

人事室 

主 任 

1. 中秋佳節將屆，籲請恪遵「公務員廉政倫理規範(下稱本

規範)」，並落實廉政倫理事件登錄。 

(1) 本縣112年 9月 19日屏府政預字第11258876600號函。 

(2) 行政同仁遇與其職務有利害關係者餽贈，除有本規範第

4 點但書各款情形外，應予拒絕或退還，並簽報長官及

知會政風機構;遇與其職務有利害關係者飲宴應酬，除有

本規範第 7 點第 1 項但書各款情形外，不得參加，且於

例外因公務禮儀、民俗節慶公開舉辦之活動等情形，應

依第 10 點規定，簽報長官及知會政風機構後始得參加;

對於涉及請託關說事項，亦應落實本規範第 11 點規定，

簽報長官及知會政風機構，以維護民眾對公務員公正執

行職務之信賴。 

2. 中央選舉委員會已公告第 16任總統、副總統選舉事項，

各機關(構)學校人員應嚴守教育及行政中立相關事宜。 

(1) 本縣112年 9月 25日屏府教學字第11259844100號函。 

(2) 請行政同仁於選舉期間，應確依「教育基本法」及「公

務人員行政中立法」等相關規定嚴守教育及行政中立，

除不得違反中立法之規範外，亦不得「動用行政資源」、

「利用職務關係」、「影響公務執行」或「使用職銜名器」

支持或反對特定政黨、公職候選人。 

3. 請行政同仁依規定時間到校及在校。 
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六、會計室報告：  

會計室 

主 任 

1.雖然有關以信用卡付款的規定有放寛，但仍請行政同仁

不要以會員卡購物及用信用卡付款。 

2.本校以取得二聯式發票辦理核銷即可。 

3.廠商的報價單請記得提醒廠商要報含稅價，不要待核銷

時才另加稅額。 

4.報送計畫及概算，請檢附依據之公文以供審核。 

参、提案討論：（無）。 

肆、臨時動議: （無）。 

伍、主席指示(結語)： 

                一、圖書館上午由吳素芬協助，下午由李治協助。請教務處

訂閱國語日報及英文的報紙。 

二、學生證的製作，請廠商加快。 

三、大型的請購，請先跟主任及校長討論。 

陸、散會：同日上午 08時 10 分。 
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