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屏東縣立恆春國民中學 1 1 1 學年度第 1 學期第 3 次行政會報紀錄 

時    間： 111年11月21日(星期一) 上午7時30分 

地    點：本校行政大樓2樓會議室 

主    席：張校長鑑堂                                         記錄：梁昭君  

出(列)席人員：如簽到表。   

壹、主席致詞：（略）。 

貳、各單位報告：  

一、教務處報告： 

教務處 

主  任 

1、因應疫情，這學期業抽查改由任課老師先行抽查，未通過的教

學組統一複檢。 

2、今年科技化評量預計在12月中旬、1月初進行實測。 

3、截至昨天為止，教務處收到好幾位老師確診隔離，各位老師收

到代課單請協助。 

註冊組 

1. 10月前申請之富邦助學金新舊案皆已審核通過，11月提出申請

的名單將於本週完成申請。若導師尚有意願幫有需求的學生申

請，可隨時登錄系統填寫學生申請資料，並告知註冊組。 

2. 富邦2023「認一個希望，暖一個未來」活動，因今年度提出申

請的人數遠遠超過預期，因此學生恐無法獲取補助物資，富邦承

辦人建議可改為替學生申請助學金，再以助學金購買相關物資，

感謝各位導師協助同學提出申請，也非常抱歉未能滿足同學的期

待。 

二、學務處報告：  

學務處 

主  任 

1、12/7進行學生疫苗追加劑的注射，地點在體育館。 

2、12/30進行全校期末才藝競賽表演。 

3、拜託大家，教學使用的器材，勿私自帶回家。 

訓育組 

1.12/21(三)第三節舉辦七年級校歌比賽，地點體育館，任課教師隨

班。 

2.12/30(五)5-7節舉辦八九年級才藝競賽，地點體育館，任課、社

團教師隨班。 

3.第二次段考後進行聯絡簿抽查。 
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衛生組 

1、12月1日正式辦理減少一次性產品及一次性塑膠產品，計畫已放

群組，請大家閱覽。 

2、各班有大螢幕及投影機，一星期要宣導一次健康促進影片，時間

再找導師討論。  

三、總務處報告：  

總務處 

主  任 

1、感謝各處室上星期家長授證餐會的協助! 

2、西側門因為坡度太陡，有請廠商近期施工，日期確定再公告。 

3、寓善樓有些班級反映教室太暗，廠商星期六處理。 

4、司令台有木條掉落，鎮公所已先處理木條。 

事務組 

1、明年一月調漲基本工資，有做同仁薪水的人，洽詢一下事務組。 

2、有加退保一定要提前告知。 

3、有做薪調的，請前一個月告知。 

文書組 

政府檔案文件流通，如為可編輯者，應採用ODF文件格式，如為非

可編輯者，則採用PDF文件格式。電子發文附件，請優先使用ODF

文件格式。 

四、輔導處報告： 

輔導處 

主  任 

1、12/1下午5-6節輔導室舉辧生涯發展教師研習，地點在視聽教

室，屆時麻煩所有教師同仁出席。 

2、12/1下午5-6節研習後，召開7-8年級露營籌備會議，麻煩7-8

年級導師與會。 

3、12/10屏東縣縣民公園舉辦國中技職博覽會，輔導室帶領32名9

年級同學前往，也歡迎各位行政同仁前往。 

特教組 特教班這星期四要到國立屏東特殊教育學校參訪。 

五、補校報告：  

補校 

主 任 

一、 補校招收新生，只要年滿 16 歲，滿足以下其中一項就可以

報名  

1.有國小畢業證書。 

2.通過國小學力測驗鑑定。 

3.曾經就讀國中(未畢業) 

二、預定明年七月持續辦理第三屆自然科學營活動。 



3 

 

三、持續辦理新住民(印尼、越南)語文教學社團活動。 

六、人事室報告：  

人事室 

主 任 請行政同仁依規定簽到退。 

七、會計室報告：  

會計室 

主 任 

請領講師鐘點費，無論經費來源是學校預算或是專案計畫，都需

事先簽准，簽呈內容需有:講師姓名、服務單位、講授時間、鐘點

費請領金額及經費來源。 

参、提案討論：（無）。 

肆、臨時動議: （無）。 

伍、主席指示(結語)： 

一、快到年底了，有些專案或案子到了結案的時刻，再加上例行的業

務，會比較忙一點，感謝大家! 

二、上星期有位家長打電話來校長室建議，請大家注意電話禮儀，展

現熱情與專業。 

三、開會請準時，有業務需執行，請向主任報告。 

陸、散會：同日上午07時50分。
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