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屏東縣立恆春國民中學 110 學年度第 2 學期第 1 次全校防疫會議紀錄 

時    間： 111年05月10日(星期二) 上午7時30分 

地    點：線上google meet 

主    席：張校長鑑堂                                         記錄：梁昭君  

出(列)席人員：如線上簽入清單（附件）。   

壹、主席致詞：防疫規定一直在做一個滾動式修正，請各處室先做防疫報告。 

貳、各單位報告：  

一、教務處報告： 

教務處 

主  任 縣府來文相關規定說明，請參看附件A，相關說明如各組報告。 

教學組 

1. 本學期學習扶助因疫情嚴峻暫停實施。 

2. 第二次段考 

(1)居家隔離、確診的學生可以於解隔離後至教務處進行補考。 

(2)段考後各班暫時不檢討考卷，考卷會全部收回至教務處，等補考

完畢後再發回。 

(3)因導師會第一時間知道學生是否到校，還麻煩導師們協助當天告

知教務處需補考的名單。 

(4)麻煩導師協助告知學生，第二次段考盡量到校考試，如果學生家

長有疑慮再請聯絡教務處。 

(5)手改考卷教務處會於學生補考後發給任課老師，段考成績登打若

期限已過再請老師來電至教務處開啟權限即可。 

3. 依據縣府來文函示，因疫情關係麻煩各領域討論第三次及九年級補考

方式，希望能夠以多元評量為主，減少紙本測驗。 

4. 本學期作業抽查因多數學生請防疫假，作業完成度不一，為了不造成

任課老師的困擾及麻煩，本學期作業抽查由任課老師自行檢查，期限

至學期末，若學生多次不繳交作業，請任課老師於期末將名單繳回至

教務處，依照校規處理。 

註冊組 

因應疫情變化快速，以下關於國中教育會考工作事項，請老師們協助： 

1.准考證於本週四(5/12)發放給各班導師，請導師們自行斟酌狀況發放

給同學，並提醒同學考試當天務必攜帶身分證件及准考證應考。 

2.5/16(一)第七節將召開會考工作協調會，請擔任考生服務隊的老師們

與會，會考當日相關防疫事項將於會議中詳細說明，會議內容請參閱

工作分配表（附件B）。 

3.預計 5/20(五)第七節及和同學說明考前注意事項，但因疫情狀況不確

定因素，請導師先行轉告同學相關注意事項。(請參閱附件B) 
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設備組 

1.因應疫情線上授課需求日增，導致平板及筆電庫存數量極低，懇請各

位師長如您手邊有之前向設備組借用之平板及筆電，如您已不再急須

請歸還設備組以利借用給班級使用，感謝您。 

2.目前已建置完補校Google Classroom班群資料，請有授課補校教師接

受邀請，感謝。 

二、學務處報告：  

學務處 

主  任 

1.疫情嚴峻需要大家一起協助！請導師夥伴一定要提供：密切接觸者造冊

班級資料［學生自有手機］、［預計居隔地址］一定要先詢問調查因為名

單要匯出衛生單位才，能拿到快篩提供給師生所以請大家協助！幫忙！ 

2.疫情相關宣導圖文請大家協助轉發（附件D）。 

3.若有因為業務性質而知道確診者與居隔者的班級與姓名，請不要外洩恐

有罰則。 

4.辦理「110學年度恆春國民中學服裝儀容委員會」相關文件（附件C）供

參考。 

5.請導師叮嚀協助副班長做好出缺勤登錄。 

6.獎懲記錄在導師端2.0系統可以自己查詢。 

午餐秘書 
COVID-19營養午餐退費： 
防疫假（連續3天以上）：以班級為單位，提早一週（每週三）提出申請。 

三、總務處報告：  

總務處 

主  任 

從4月底開始，每間教室都在使用冷氣，為了因應疫情發展，使用

冷氣的同時，務必在教室的對角處各開啟一扇窗，距離至少保持15

公分，促進空氣流通。 

四、輔導處報告： 

輔導處 

主  任 

1. 設置愛心輔導線上通報。 

2. 技職班要上17週，5/6、5/13、5/27、6/10要加課。 

3. 星期四下午進行特教研習。 

4. 今天中午進行8年級技藝班開班說明會。 

5. 5/11九導會議。 

6. 5/18五專進路宣導。 
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五、補校報告：  

補校 

主 任 補校生上課前先測量體溫，檢測不正常，建議採線上上課方式。 

六、人事室報告：  

人事室 

主 任 宣導資枓如附件E。 

参、提案討論：（無）。 

肆、臨時動議: （無）。 

伍、老師時間：  

提問一：                                              提問人：許哲禎老師   

主旨：如果導師確診，那該班的學生是自己請自主防疫假3天?是自己去請?還是有

什麼相關處置方式？ 

學務主任：老師確診，校園出現確診者，全部都是自主應變對象，只有同住的親友、

同住的室友，才會被匡列為密接。若是學生，就請大家請假。 

許哲禎老師：學生會配給快篩試劑嗎？ 

學務主任：若以導師為例，導師在學校發現陽性確診，學生自主應變對象就會發1

劑。 

提問二：                                              提問人：郭淑媛老師   

主旨：補考可否改線上？ 

教務主任：第2次段考採線上補考會有困難，學生回校補考，教務處人力可以負荷，

針對第3次段考的部份，各領域是不是可以討論採多元評量的方式，第

2次段考再採第2份考卷，也會有失公平性，原則上採同一份考卷，讓

學生到校補考。因為學生居家隔離時間基本上在5月20日前都可以回

來學校，請導師再告知學生，若已經解隔離，就請他（她）到校補考，

若學生第1天段考沒有來考試，第2天段考有來了，就請導師請他（她）

第2天段考的下午到教務處來補考。 

提問三：                                              提問人：許哲禎老師   

主旨：兩點建議，一是學校有經費的話，是不是可以在每個老師的桌位上放置一個

名牌？二是建議總務處在各個導師室及專任教師室可以有一個專責老師負

責搖控器，因為辦公室都沒有人時，冷氣開著有點浪費。 

校長：名牌的部份，買桌牌後請學務處協助製作。 

總務主任：冷氣搖控器會發放一份給各辦公室保管，目前尚未發放的原因，是因目

前還有七導、八導、九導及專任辧公室的冷氣插卡儲值機還沒有裝設完
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成，等裝設完成後，包括儲值卡，都會發放給辦公室負責保管的老師。 

陸、主席指示(結語)：整個疫情一直在擴散蔓延，一些做法措施隨著上級長官做部份的

修正調整，有些做的不足的或是行政端沒有想到的，我們是一個

團隊，隨時提供行政端一些意見，我們做適當的修正，我們勢必

把它做到最好，不管是在防止疫情的蔓延、師生的健康，我們把

它管控到最好，請假的相關規定，我們也把它保障到最大。 

柒、散會：同日上午08時20分。
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屏東縣立恆春國中參加 111年國中教育會考 工作協調事項  

一、 考試時程表 
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三、考生服務隊：（得依規定補休） 

國中教育會考 

第一天  5月21日 星期六 第二天  5月22日 星期日 

張鑑堂校長 

教務處：王剛鴻主任、陳玉萍組長、徐盈穎組長、

曾馨霈組長、許娟涓老師5人 

學務處：于福豪主任、洪于涵組長、陳麒生組長、

彭淑貞護理師4人 

輔導室：吳思潔主任、江明若老師2人 

總務處：黃德玄主任1人 

補校：林宗慶主任1人 

九年級導師：曾友貞、顏士博、林景民、鄭秋龍、

蔣彥廷、郭孟芝、蘇資增、林俊平、張清

俊9人 

 

以上總計：23人  

張鑑堂校長 

教務處：王剛鴻主任、陳玉萍組長、徐盈穎組長、

曾馨霈組長、許娟涓老師5人 

學務處：于福豪主任、洪于涵組長、陳麒生組長、

彭淑貞護理師4人 

輔導室：吳思潔主任、江明若老師2人 

總務處：黃德玄主任1人 

補校：林宗慶主任1人 

九年級導師：曾友貞、顏士博、林景民、鄭秋龍、

蔣彥廷、郭孟芝、蘇資增、林俊平、張清

俊9人 

 

以上總計：23人 

注意事項： 

1. 工作人員請於7：20前到達恆春工商「恆春國中考生休息區」，並完成簽到程序。 

2. 請依分配表全程參與，以陪伴學生順利考試，學生進場後，休息區備有書報雜誌，歡迎借閱。 

3. 補假事宜依縣府來函辦理補休，補休公文俟縣府來文後補。（課務請自理）。 

4. 本次教育會考兩日全程出席之工作人員，將依來文辦理敘獎。 

四、工作時程表 

日期 預定工作內容 地點 負責人 備註 

111.05.17.(五) 教育會考場地分配協調會 恆春工商  教務主任與會 

111.05.09.(一) 
擬定教育會考行政協調作業

事項草案 
校長室 王剛鴻 主管會報提出 

111.05.16.(一) 
教育會考行政人員第一次工

作會議 
會議室 王剛鴻 第七節 

111.05.20.(五) 學生教育會考行前教育 中庭 陳玉萍 第七節 

111.05.20.(五) 各處室各項行前工作驗收  王剛鴻  

111.05.20.(五) 場地布置 恆春工商 曾馨霈 第六七八節 

111.05.20.(五) 考生觀看考場 恆春工商  第八節 

111.05.21.(六) 

111.05.22.(日) 
教育會考 恆春工商   
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五、教育會考工作分配表： 

行政處室 工作項目 
驗收

日期 

執行

日期 
負責人員 備註 

教務處 

(王剛鴻

主任負

責) 

一、前置準備工作（考場須知、家長通知、

備用文具、防蚊液）。 
5/18  

陳玉萍 

許娟涓 

 

二、勘查及安排各班休息室。  5/17 陳玉萍  

三、製作精神標語海報 5/18  劉宛青  

四、布置班級休息區（班級牌、紅布條）。  5/20 

徐盈穎 

陳玉萍 

曾馨霈 

許娟涓 

張芷倩 

 

五、考場事務及各項考試業務處理與聯繫。  
5/21 

5/22 

陳玉萍 

許娟涓 

 

六、學生考場臨時突發狀況處理。   

王剛鴻 

陳玉萍 

許娟涓 

 

七、準備工作人員簽到簿。 5/19  陳玉萍  

八、工作人員簽到  
5/21 

5/22 

徐盈穎 

曾馨霈 

 

九、彙整各班出缺席狀況。  
5/21 

5/22 

陳玉萍 

徐盈穎 

 

十、訂購兩日工作人員早餐。 5/18  徐盈穎 家長會支付 

十一、第一日學生及工作人員午餐。 5/18  徐盈穎 

學生自付 

老師由家長會支

付 

十二、第二日工作人員午餐。 5/18  徐盈穎 家長會支付 

十三、發放各班餐點及飲用水。  
5/21 

5/22 

林宗慶 

江明若 

 

十四、休息區書報準備。 5/19  曾馨霈  

學務處 

(于福豪

主任負

責) 

一、早上7:20協巡各班教室就座情形。  
5/21 

5/22 
洪于涵 

 

二、各科測驗開始前學生大集合。  
5/21 

5/22 
于福豪 

 

三、統一集合放學。  
5/21 

5/22 
于福豪 

 

四、測驗時間定點維護秩序。  
5/21 

5/22 

于福豪 

洪于涵 

陳麒生 

 

五、準備各班垃圾袋。  5/20 陳麒生 
大型及小型垃圾

袋數組 

六、巡視休息區整潔、各班休息區清消。  5/21 陳麒生  
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5/22 林宗慶 

江明若 

七、準備額溫槍10支，考生及考生服務隊人

員體溫登記表。 
 5/20 彭淑臻 

 

八、每日測量並記錄考生服務隊人員體溫。  
5/21 

5/22 
彭淑臻 

 

九、處理學生突發性生理照護。  
5/21 

5/22 
彭淑臻 

 

總務組 

(由黃德

玄主任負

責) 

一、學生、教師及工作人員兩日飲用水供應

及各項採購。(共計約19箱) 
5/19  黃德玄 

尋求贊助單位 

不統一發放 

鼓勵學生自備環

保杯 

二、準備工業電風扇(8具)、電源線（2組） 5/19  黃德玄  

輔導室 

(由吳思

潔主任負

責) 

一、學生突發性情緒輔導與照護。  
5/21 

5/22 
吳思潔 

 

導師群 

一、每日點名及回報人數。  
5/21 

5/22 
各班級導師 

 

二、每日測量並記錄考生體溫，回報校護。  
5/21 

5/22 
各班級導師 

 

三、維持教室秩序與學習氣氛。  
5/21 

5/22 
各班級導師 

 

四、協助處理學生各項生活事宜。  
5/21 

5/22 
各班級導師 

 

五、協助保管學生准考證及手機。  
5/21 

5/22 
各班級導師 

 

六、協助教室場地整理維護。  
5/21 

5/22 
各班級導師 

 

 

 

 

 

 

 

 

六、各班報考人數 

班級 901 902 903 904 905 

人數 28 26 27 27 28 

班級 906 907 908 909 合計 

人數 26 27 30 18 237 
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附件、各班導師協助事項 

※ 導師工作注意事項： 

1. 考試前事先叮嚀學生記得攜帶：身份證（或戶口名簿）、健保卡、相片一張、備用口罩、透明墊板、

2B鉛筆2支、黑色筆2支（不宜太細）、橡皮擦、機械式手錶，及考試科目課本或參考書。 

2. 考試當日請於7:20至休息區簽到，攜帶學生准考證及學生緊急通訊資料。 

3. 准考證於5/12(四)發放給導師，統一由導師協助保管及發放。(請叮嚀摺好放在透明筆袋中) 

4. 各班導師請在下課、午餐、午休時間在各班休息室陪伴學生，務必請讓學生靜下來。 

5. 請導師協助於每節休息時間測量學生體溫狀況，並做紀錄。 

6. 「考生上樓」鐘聲響後，各班級於教室前集合，由導師統一帶領前往考場。 

7. 各班提供一大型黑色垃圾袋及一小垃圾袋，處理各班垃圾；並於每天最後一科考試前之休息時間，

將環境整理乾淨。每日離開各班休息教室時，請督導學生清理教室並確實做好垃圾分類，恆春工商

垃圾場有督導人員及管制開放時間。第二天結束時，請協助將桌椅回歸原位。 

8. 放學時，各班級先行將教室內外作環境整理，再至大草皮統一集合放學。 

9. 請攜帶班級通訊錄，如有學生缺席或遲到，儘速以電話聯繫。 

10. 如需任何支援，請主動與學校行政人員聯繫。 

 

※ 請導師加強宣導事項： 

1. 集合時間：早上7:20。 

2. 行動電話不可帶入考場，考試時一律交由導師保管，並關機。電子錶不可有響鈴或聲響，否則嚴重違

反考試規則，將被扣分。其他任何數位智慧裝置配件一律不可攜帶進入考場。 

3. 教育會考攸關自身升學權益，應以最好的態度應考。請把握時間作答，勿放棄任何一個科目，作答完

畢也需要檢查，不可提早交卷。 

4. 下課休息時間，除了上洗手間外，須留在各班休息教室，不得在校園內遊蕩，亦不得跨班至其他休息

區，做好萬全的防疫工作。 

5. 中午休息時間，一律留在休息教室午休或準備下午的考試，恆春工商兩天皆不開放合作社。 

6. 兩天放學均需整理環境，完成後在教室外面集合，聽候指示全校統一帶至校門口放學。 

7. 除非特殊狀況，考生不准外出。 

8. 上廁所或離開休息教室，請向導師報備方可離開，回到教室也請告知導師。 

9. 重視團體榮譽。請愛惜恆春工商學校公物，保持考場寧靜，並與他人保持友善，切勿於考試期間與他

校學生挑釁、衝突或其他違反校譽事宜。 

10. 不得私自或委託他人代訂飲料或其他物品。 

11. 與校外人士(包括他校學生)有任何衝突情事，請速通報學校老師處理。在校外如有違規情事，必嚴加

處分。畢業在即，凡事三思而行。 

 

感謝最辛苦的導師們，感謝您的犧牲與付出！ 
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屏東縣立恆春國民中學110學年度第2學期 

第1次全校防疫會議線上簽到 

序號 職稱 姓名 線上簽到如附件 

1 校   長 張鑑堂  

2 教務主任 王剛鴻  

3 學務主任 于福豪  

4 總務主任 黃德玄  

5 輔導主任 吳思潔  

6 補校主任 林宗慶  

7 會計主任 湯淑娟  

8 人事主任 黃嘉莉  

9 教學組長 徐盈穎  

10 註冊組長 陳玉萍  

11 設備組長 曾馨霈  

12 訓育組長 孫韻璇 以Jaqueline S.簽入 

13 生教組長 洪于涵  

14 衛生組長 陳麒生  
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序號 職稱 姓名 線上簽到如附件 

15 體育組長 王  婷   

16 輔導組長 蕭逸寧  

17 資料組長 洪秀娟  

18 特教組長 黃煒婷  

19 事務組長 李雪昭  

20 出納組長 洪素珍  

21 補校組長 楊太和  

22 美術行政 劉宛青  

23 圖推行政 黃昭穎  

24 營養師 洪嘉穗  

25 護理師 彭淑貞  

26 幹事 梁昭君  

27 幹事 涂郁萱  
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序號 職稱 姓名 線上簽到如附件 

28 701導師 林裕書  

29 702導師 葉錦芳  

30 703導師 黃重賜  

31 704導師 尤彥清  

32 705導師 楊喻文  

33 706導師 楊碧玲  

34 707導師 蘇怡雯  

35 708導師 陳忠敬  
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序號 職稱 姓名 線上簽到如附件 

36 801導師 陳鳳嬌  

37 802導師 管靜怡  

38 803導師 陳美如  

39 804導師 塗思涵  

40 805導師 高菁穗  

41 806導師 吳秋君  

42 807導師 許哲禎  

43 808導師 邵心妤  
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序號 職稱 姓名 線上簽到如附件 

44 901導師 曾友貞  

45 902導師 顏士博  

46 903導師 林景民  

47 904導師 鄭秋龍  

48 905導師 蔣彥廷  

49 906導師 郭孟芝  

50 907導師 蘇資增  

51 908導師 林俊平  

52 909導師 張清俊  
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序號 職稱 姓名 線上簽到如附件 

53 專輔教師 郭幼儀  

54 專任教師 朱筱韻  

55 專任教師 楊文正  

56 專任教師 吳宗憲  

57 專任教師 翁瑞卿  

58 專任教師 郭正中  

59 專任教師 葉宛芬 
 

以Fennie Yeh簽入 

60 專任教師 黃群展  

61 專任教師 張泰華  

62 專任教師 徐整當  

63 專任教師 吳惠英  

64 專任教師 郭君毓  

65 專任教師 郭淑媛 
 

以Shu Yuan Kuo簽入 

66 專任教師 馮得芳  

67 專任教師 王嬿晶  
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序號 職稱 姓名 線上簽到如附件 

68 專任教師 李佳穎  

69 專任教師 蔡少鏵 請假 

70 專任教師 古曉涵 以Shiau Han gu簽入 

71 專任教師 翁書羽  

72 專任教練 潘志偉  

73 代理專輔教師 陳宥庭 
 

以陳庭簽入 

74 特教班導師 戴翊安 以翊安簽入 

75 代理教師 黃仲樑 以梁梁簽入 

76 代理教師 李文琪  

77 代理教師 許娟涓  

78 代理教師 張芷倩  

79 代理教師 林恩儀  

80 代理教師 江明若  

81 代理教師 周向明 
 

以Chou Albert簽入 

82 代理教師 陳姿瑜  
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