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屏東縣立恆春國民中學 1 1 0 學年度第 1 學期第 4 次行政會報紀錄 

時    間：110年12月22日(三)上午7時30分 

地    點：本校行政大樓2樓 

主    席：張校長鑑堂                                          記錄：梁昭君  

出(列)席人員：如簽到表   

壹、主席致詞：（略）。 

貳、各單位報告： 

一、教務處報告： 

教務處 

主  任 

1、昨天教學正常化訪視順利結束，委員幾點建議如下： 

（1）強調第8節以複習為主，儘量不要上進度。 

（2）部份領域會議紀錄太少。 

（3）班級成績學生校排名及班排名，不能公佈。 

（4）配課儘量配到其他班級。 

（5）段考審題要有廻避原則。 

（6）校定課程希望明年7-9年級都可以設計出來。 

2、外師教學輔導訪視是在12/30下午，屆時會觀課，時間下週報告。 

3、今天下午及明天早上進行9年級第2次複習考。 

4、7、8年級戶外教學人數，目前參加約390位。 

美術行政 

110/01/06(星期四)將辦理110學年度藝才班校外參訪。請當日有任教

藝才班課程的任課老師，協助707、807、908導師們該日之課程。將於

出訪前一禮拜，發下詳細紙本通知。謝謝您的協助! 

二、學務處報告：  

學務處 

主  任 

感謝大家辛勞，最近學務處進行活動多、也調整多。影響到大家課務

與行事深感抱歉。再次拜託大家可以隨時提出想法與建議。有些不能

立即修正的地方，我們也將列入下次執行與處理的重點。 

1.BNT施打時間移至12/29（三）全天施打。將由南門醫院協助注射

事宜。 

2. 12/29、30兩日皆16:05放學。 

3.七年級歌唱競賽移置1/17上午三、四節課。 

4.八、九年級才藝競賽移置1/14下午五、六、七節課，當日第七節

九年級社團會排給導師。 
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5.BNT疫苗注射當日休假管制，再請大家協助幫忙。 

6.請導師夥伴幫忙，由於關帳在即，若有請假與代導師需求，請於

12/27（一）送件（電子假單），以便會計處理。 

7.本次BNT注射後會將黃卡發還學生。請大家提醒孩子妥善保存。 

8.另向大家協調：學生班級幹部統一由學務處登記兩支嘉獎。若孩子

另表現良好，與表現不好。可以寫明獎勵事實另外登記嘉獎與懲處。 

訓育組 

1.這學期感謝所有願意擔任社團指導的老師，再麻煩老師在

111.1.7(五)中午前繳交成績電子檔或紙本皆可至訓育組，統整後

會再交給導師輸入系統。 

2.煩請八、九年級才藝競賽的音樂檔以及報名表請盡快於12/29(三)

以前繳交至訓育組以利統整。 

3.今日會發下各班幹部確認表，再煩請導師能夠協助填寫以利訓育組

製作幹部證書，惟特別提醒學籍系統上的幹部登打仍舊要麻煩各

班導師上網填入方始學生資料建置完整。 

體育組 

1.111 年中小聯運時間為 111 年 3 月 4 日至 6 日, 110 年線上報名

-12/20-22, 報名資料審查 12/22-23, 參加項目:田徑 籃球 游泳 

跆拳道 國武術 5項,選手人數38人。 

2.110 學年度班際運動競賽預定 12/27(一)完成所有賽事, 今

12/22(三)第三/四節為七/八年級總決賽。地點：體育館及內操場。 

健康中心 
有登記接種流感疫苗的教職同仁們請於禮拜四(12/23)上午 12:00 前

帶健保卡自行前往恆春衛生所完成接種。 

三、總務處報告：  

總務處 

主  任 

1. 視聽教室已更新汰換新的麥克風設備與主機,請各位同仁愛惜

使用；使用該場域請以各式訪視評鑑或相關活動辦理為主。 

2. 本校『中央廚房新建工程』已由工務處於12/17函知營造單位

申報開工（工期預計300日曆天），本週營造單位也將進校進行

圍籬架設及工程施作，煩請各位同仁的車輛之後切勿停放於舊

合作社旁的空地，感謝您的配合！ 

3. 明早教師集中宿舍驗收同仁，請於10:30在宿舍集合。 

4. 12月29日二項（電視及裝潢傢俱）採購進行驗收，請主會驗

人員準時一起參與驗收。 

文書組 

「屏東縣各級學校公文線上簽核系統」將於110年12月30日進行

主機移轉，請請各位同仁配合下列事項： 

1、因應系統進行各項伺服主機移轉作業，110年12月30日中午

12點起系統將停機進行移機作業，屆時電子公文收發、公文簽

核將暫停服務，公文請儘早於前一日完成發文。 
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2、111年1月3日起，公文系統網址將變更為

https://odsap.pthg.gov.tw/web/login_CloudOP.aspx，請同仁

將我的最愛等相關設定調整為新的網址，同時參照附件（已公告

於群組）進行系統環境設定並至首頁文書編輯系統【帳號為公文

系統帳號，密碼預設為a12345678（使用者若修改過密碼，請用

自己修改過的密碼登入，請於1月3日前先行登入確認帳密，帳

密有問題者請洽文書組）】重新下載使用者基本資料。(設定未完

成者，將無法使用) 

3、為強化公文系統資訊安全防護，系統轉換後將限制僅能在校內

且須使用縣網中心提供之學術網路始可連線使用公文系統，故各

校自行申裝之專線（如：中華電信光世代）或校外網路一律禁用，

請務必洽詢網管人員事先確認網路狀態，以免屆時無法順利使用

系統或影響電子公文交換。有關學校網路相關事項請逕洽屏東縣

網中心（08-736-4563） 

四、輔導室報告： 

輔導室 

主  任 

1. 相關兒童權利公約每位老師這學年需研習4個小時，歡迎老師

進入教師e學網，搜尋兒童權利公約的六堂課

https://ups.moe.edu.tw/learn/進行線上研習。 

2.本校預計111.01.28(五)辦理技藝教育研習教師場，當日前往美

和科技學大學參訪，下午至萬丹參加環境水資源研習(漆彈)及

享受在地美食，本次研習會登入研習時數，請行政同仁參與。  

輔導組 本學期預防中輟適性化課程至111.01.05 (三) 5、6節。 

資料組 抽離式技職班最後一次課程為111.01.12(三)。 

五、補校報告：  

補校 

主 任 

1.補校目前已完成第2屆暑假科學營線上申請，地點在理化實驗室

及生化實驗室。 

2.未參加2項校外教學的老師及學生，由補校編排及分組。 

3.12/27晚上7時在理化實驗室進行多元化美食活動，歡迎大家參

與，也感謝總務主任及家長會的協助！ 

六、會計室報告：  

會計室 

主 任 

1.要求本年度預算支付的經費，請在12/27中午以前，將憑證送到

會計室。12/27-12 月底，有要申報差旅費、兼代課鐘點費、代

導鐘點費、代理導師導師費、補校鐘點費等等，請於明年1月4

https://ups.moe.edu.tw/learn/
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日下班前送到會計室。 

2.請老師不能有自行跟學生收費的情形，收費一定要繳回公庫，不

能自做收據，收據上一定要有出納、會計、校長的章。 

3.預借公款於活動結束時就要繳回，不能等到核銷時才繳回。 

4.憑證不能有不實核銷跟請款。 

5.補校的導師費工作費明年調整為當月支付。 

参、提案討論：(無)。 

肆、臨時動議: (無)。 

伍、主席指示(結語)：  

一、再次提醒大家！守時守法是最基本的要求，請大家務必配合。 

二、教學時使用影片或是多媒體教學，一定有公播版，身為老師要尊

重智慧財產權，另外，播影片的目的在那裡？我巡堂時，有時停

下腳步看一下，那些影片是驚悚、暴力，這些不太符合課堂上的

教育目的，請教務主任明天在擴大會報時宣導。 

三、請護理師在明天擴大會報提醒在教室授課的老師，現在的資訊多

媒體設備解析度都很高，很多班級都把窗帘拉上關上，這樣不通

風、也不採光，對孩子的健康也不太好，請護理師提醒老師。 

四、年底了，很多業務要配合會計年底關帳作業，麻煩承辦的組長及

人員，儘早將憑證送出來。 

五、感謝各位！從校務評鑑、教學正常化訪視以及平常負責的業務，

大家也都盡心盡力，謝謝大家！ 

陸、散會：同日上午07時 55分。 
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