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屏東縣立恆春國民中學 1 0 9 學年度第 2 學期第 3 次行政會報紀錄 

時    間：110年04月14日(三)上午07時30分 

地    點：本校行政大樓2樓 

主    席：張校長鑑堂                                      記錄：梁昭君  

出(列)席人員：如簽到表   

壹、主席致詞：(略)。 

貳、各單位報告：  

一、教務處報告： 

教務處 

主  任 

1、4/17(星期六)辦理110學年度美術班新生甄別術科測驗，相關工作

人員請早上6：30~6：40到校。 

2、各位老師之後若有需要調動第八節的課務僅能與第八節課互調，從

4月份開始實施。 

3、下周4/20(二)、4/21(三)是第4次的復習考，星期三考試時間至下

午4：05，體育班學生才能上專訓。 

4、表定今天枋寮高中要來進行完全免試升學宣導，因故取消，時間另

外再敲定。 

設備組 

有關選用110學年度教科書版本選用作業流程如下： 

日期/時間 項目 參加人員 地點 

5/17(一)~5/21(五) 

前後一周， 

各領域時間 

各領域教科書選

用會議 
各領域教師 二樓會議室 

5/28 (五)前 
領域召集人交回

會議紀錄 
領域召集人  

6/2 (三)中午 
教科書審查委員

會議 

各處室主任 

領域召集人 

家長會長 

二樓會議室 

會議記錄及評選單，設備組再另外發給各領域領召。 

二、學務處報告：  

學務處 

主  任 

1、感謝各處室上週協助完成星期五的校慶，我們的團結及應變能力很強。 

2、5/1體育班甄試，今天中午進行體育班招生委員會。 

3、從下次升旗時開始，太陽太大可以載帽，學生也是，但要掌控一下帽

子的型式。 
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4、麻煩各位行政同仁，如果您是社團老師請注意，從這學期開始第8節

社團的登記系統在教務處，若老師有要請假，請先告知學務處。 

三、總務處報告：  

總務處 

主  任 

1、昨天下午謝謝802、804幾位公差至恆春工商搬回約450套課桌

椅，預計今天3-4節會進行毓心樓教室課桌椅的更換。 

2、寓善樓耐震補強工程第一次流標，第二次預計4/15開標。 

3、中央廚房新建工程已於4/7第1次公告招標，預計4/22開標。 

四、輔導室報告： 

輔導室 

主 任 

1、今天3-4節會有升涯發展的桌遊活動在圖館館進行， 

2、下星期一會有屏科大配合屏東縣政府的長照計畫來校施測，有

5個班級，地點在2-3樓會議室。 

3、9年級多元學習表現在4/20截止計分，下學期會先收回學生輔

導紀錄手冊做初步檢查。 

五、補校報告：  

補校 

主 任 

一、4月11日與家長帶學生至中正國中參加科展，感謝導師以及

家長的支持與陪伴。 

二、4月24日將帶隊參加屏東縣主委盃獨輪車錦標賽。 

三、5月8~9日將帶隊參加屏東縣主委盃籐球錦標賽。 

四、補校下學年成立七年級新班，如有民眾詢問，請轉補校辦公室

(8892039轉30). 

六、人事室報告：  

人事室 

主 任 

1.有關雲端差勤系統請各位行政同仁每天還是要去看一下-點一下 

2.加班申請相關規定： 一.本校教職員工確有加班之必要時，應事

先於差勤系統線上填寫加班申請單，透過電子流程傳送至單位主

管簽核，並經人事管理單位備查。且以小時為單位，應於加班後

一年內休畢，不另支給加班費，上班日不超過四小時、放假日及

例假日不超過八小時。每月以不超過二十小時為限。 申請加班—

因實際需求而加班，送線上加班時以週為單位，並附紙本簽到

簿。（奉核後人事室備查） 

3.有關校務評鑑若要要蓋鄔校長職章之前，麻煩先跟鄔校長講一下
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再蓋，以示尊重。 

参、提案討論：(無)。 

肆、臨時動議: (無)。 

伍、主席指示(結語)： 

一、昨天我在主管會報分享，我上星期還蓋到3月5日去中小聯運的

假卡，請假是對自己的保障，確實填寫假卡，就是國家對您的保

障，在此分享我88年在南州國中的事件，一個老師星期六參加

研習寫了假卡，研習結束之後，回程時與民眾發生擦撞受傷，他

若當時未請假，就不是因公受傷，因為他填了假卡，就是因公受

傷，就是公傷假，這是對你的保障，校長在此叮嚀大家，請大家

配合。 

二、上星期運動會很感謝大家的齊心協力，本來按既定行程不會有長

官來的，但計畫趕不上變化，上星期四下午4:30校長接到縣長

秘書室來電說縣長要來，我們做了一個調整，當天早上8:30處

長先來，縣長因有一個緊急的行程做了一個變更，我們的整個開

幕程序也波動了，我們反應也夠強，迅速順利地完成了開幕式，

整天的活動在各位的陪伴及協助下，很順利的完成，感謝大家的

付出。 

三、提醒各位！校務評鑑資料有點多，我們要有3年資料，如果你還

沒有備齊資料的，要及早整理，請教務處參酌曾經這2年有受評

鑑學校的電子檔拿回來參考，校網也要掛校務評鑑，讓同仁有時

間把資料往上傳，儘早把校網建置完成。 

陸、散會：同日上午07時44分。 
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