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屏東縣立恆春國民中學 1 0 9 學年度第 2 學期第 1 次行政會報紀錄 

時    間：110年02月19日(五)上午09時整 

地    點：本校行政大樓2樓 

主    席：張校長鑑堂                                      記錄：梁昭君  

出(列)席人員：如簽到表   

壹、主席致詞： 

一、祝各位同仁新春愉快！下星期一就是我們的開學上課日，今天本來是

備課日，但為避免老師舟車勞頓，主管會報決議把備課日取消，今日

是行政同仁開學前緃向及橫向的溝通，今天會議就是開學前的準備，

請各處室做業務報告。 

二、歡迎3位夥伴加入恆春國中，家政科許娟涓老師、音樂科張芷倩老師、

英文科邱孟慧老師（3月1日報到），歡迎3位夥伴加入我們的行列。 

貳、各單位報告：  

一、教務處報告： 

教務處 

主  任 

1、下學期行事曆昨天在主管會報已討論完成，今天會傳到行政群組。 

2、縣府補助我們一位身心障礙人力，簡章昨天已公告上網，負責教務

處油印工作及校園環境的整理協助。 

3、前瞻性計畫的觸碰式營幕皆已裝設完畢，請同仁提醒同學要愛惜公

物。 

4、701 導師下學期是由郭淑媛老師擔任，郭老師堅持她原授課的英文

班不做更換，所以，我們做了一些課務調整，若有行政同仁的課務

被影響到，在此說聲抱歉。 

5、主管會報提到若有校內學生要轉班，例如：體育班學生要轉到普通

班，希望能該年級導師能夠開會，說明學生狀況。 

6、新校網的建置已完成，請各處室上網看看有沒有要修改的地方。 

7、3 位新進同仁都是剛實習完，對學校事務不是那麼熟悉，今天請她

們來提早做備課並熟悉環境及運作，各處室可以利用今天的時間跟

她們討論溝通。 

設備組 

1.新校網建置業已完成，如同仁未提出修正需求，設備組將辦理核結。 

2.教科書發放預計於2/22(一)開學早自修至第一節課進行。 

3.前瞻計畫具五年以上投影設備教室更新「嵌入式大屏幕顯示器觸控黑

板」、具五年以下投影設備教室更新「新投影機」，及相關音訊設備業

已竣工，擇期安排廠商置校進行設備使用教學。 

4.與作家有約計畫結合七年級文學閱讀社進行，預計於 4/12(一)、

4/19(一)邀請林瓊瑤老師入校進行古城走讀課程，有興趣參與的同仁

可再向設備組詢問。 

5.預計會考後於含真樓中庭擺設書展，屆時煩請行政同仁安排相關活動
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留意場地使用。 

美術行政 
3/8(二)上午第四節有摺紙藝術家領域教師研習，有興趣參與的同仁可

再向教務處詢問。 

二、學務處報告：  

學務處 

主  任 

1、2/22開學早自修是導師時間，第1-2節是大掃除及班上消毒，第

3節是開學典禮。 

2、2/24早自修幹部訓練。 

3、2/22開學後兩週早上6：40開始量測體溫。 

4、全國交通評比會實地訪查學校，屆時請同仁配合相關規定，停車

車頭朝外。 

5、3/6全屏柬縣的童軍節，屆時有賴同仁幫忙，詳細情形再開會討論。 

午餐秘書 

1.109學年度第2學期用餐天數為91天，餐費3913元整。 

2.若有不用營養午餐者，請於 2 月 25 日（星期四）前提出申請，以

利扣款事宜，謝謝。 

3.吃素的同仁，請於 2 月 25 日（星期四）前告知午餐秘書，以利統

計人數，謝謝。 

三、總務處報告：  

總務處 

主  任 

1、關於寓善樓耐震補強工程的進行，寓善樓教室及辦公室的遷移

就如同附件的教室配置圖。 

2、麻煩學務處同仁，開學之後將校園環境內有草坪生長區域負責

打掃的班級，或是請公差，將雜草區域的小石頭、落葉、雜草

堆，是不是可以做一個清理或打掃，總務處之後進行相關的除

草工作會比較順利，麻煩學務處同仁配合一下。 

3、各處室如有進有人力需加保，務必請提早告知事務組。 

四、輔導室報告： 

輔導室 

主 任 

1、目前學校中輟生有3位，期末新增一位906吳姓同學，開學前

會協同老師家訪。 

2、2/1慈惠醫專參訪順利完成， 

3、下學期會有3場8年級的參訪活動，地點：佳冬農校、慈惠醫

專、枋寮高中。 

4、4/9校慶活動，輔導一樣辦理升學博覽會，邀請的學校會擴大

到高雄市、屏東縣所有的高中職及五專學校。 
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輔導組 

1. 教育部強化國民中小學家庭訪問實施原則第2條規定「一般學

生之訪問，由各班導師擔任，每學期至少一次，其方式可採到

府訪問、電話訪問、個別約談、班親會或其他方式」及第3條

規定「特殊個案學生需深入了解學生家庭生活情形和社區環境

背景時，應立即與家長聯繫，探知原因及謀求解決方法，並視

個案情形由導師會同相關人員共同訪問或晤談」。 

2. 依據【強迫入學條例第8-1條及第9條】及【國民小學與國民

中學未入學或中途輟學學生通報及復學輔導辦法】學生未經

請、假請假未獲准或不明原因未到校上課連續3日以上須通報

為「中輟生」，請導師掌握學生出缺席，並於學生連續2日未到

校時填寫「家長連絡紀錄表」知會學務處及輔導室。3日未到

校請填寫「中輟通報表」並送至輔導室。 

3. 本學期班週會輔導室安排的法定課程，將提供教材及學習單給

老師使用，會將教材上傳至導師群組，需要輔導室印製學習單

的班級請導師告知。 

4. 請導師提報班上需認輔的學生，提報後將由專輔教師協助評估

是否開案 (可由條碼進入填報系統或至輔導組領取

認輔提報單)。 

5. 有意願擔任本學期認輔教師的教職同仁，請向輔導組

報名，感謝。 

6. 若學期中有學生需要轉介二級輔導，請導師與輔導室連繫並填

寫轉介單。 

特教組 

1.屏東縣110學年度適性輔導安置已開始作業，本校九年級身心障

礙學生皆可用此管道升學，相關作業期程如下，再麻煩班上有特

殊生的九年級導師留意，並鼓勵學生及家長參與相關會議，十分

感謝。 

  (一)110.02.17-110.03.02國中完成網路報名作業 

  (二)110.02.25(四)召開轉銜輔導會議 

  (三)110.03.02-110.03.05送件及補件 

2.110年度第二次鑑定安置送件日期為110年9月中旬，麻煩有意

提報疑似生的導師請於鑑定前 3 個月提報，詳細資訊請洽特教

組。 

3.麻煩導師協助宣導長庚科大課輔班，周一至周四17:15-18:00、

18:10-18:55兩節課(只上一節也可以)，不限學生身分皆可報名

參加，鼓勵學生踴躍報名，感恩 

五、補校報告：  

補校 
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主 任 
延續上學期辦理語言性、運動性社團，以培育競賽人員為主，

將來空間足夠，會朝科展方向發展。 

六、會計室報告：  

會計室 

主 任 

1、身心障礙人力今年有1-6月經費補助，先前1月預支薪資請

簽辦從補助經費歸還，之後破月補助經費的剩餘款，結

算時再繳回縣府。 

2、今年度有工友替代人力的預算經費，若有進用人員，請於

進用日辦理勞健保等相關的加保事宜。 

3、有關701導師由郭淑媛老師代理，請學務處簽奉核可後，

由出納組補發薪資。 

七、人事室報告：  

人事室 

主 任 

1、有關全屏東縣國中小請假紙本擬改線上請假預計11008月

以前實施-目前已將所有人員及差勤資料-交付傳送資訊

公司-就是消滅紙本請假卡的概念，採線上請假，屆時要

上線時會要建置未請的補休(大家可先整理審視一下剩多

少補假未請)也會和設備組去上課-回來再教大家如何操

作- 其他和以往都一樣。 

2、同仁請假要提早，以利各處室作業。 

参、提案討論：(無)。 

肆、臨時動議: (無)。 

伍、主席指示(結語)： 

一、公文第一層決行的，送給主任之後可以裁行。關於人事進用、經

費核銷及計畫的核結，務必送到校長室，請大家注意公文辦理的

時效性。 

二、爾後學校薦派的研習，交通費由學校支應，如果是自己有興起參

加的研習，校長可以核公假，交通費自理。 

三、關於線上請假的部份，務必要超前，不要影響到同仁權益。 

陸、散會：同日上午09時 22分。 
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109 學年度第二學期寓善樓耐震補強工程教室配置圖 
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